INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

- Guatemala, 27 de Junio de 2025
Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Seriores

Tengo el agrado de dirigirme a ustedés, para presentarles mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Leonel Alfonso Fernandez Martinez CUI: 2413 62830 1001

Ntmero de contrato: 029-48-2025-MCD ] Acuerdo Ministerial: 475-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 37072730

Ndmero de Factura: 148980544 Serie: ECF8FDE2

Honorarios Mensuales: Q 5,800.00 Periodo del Informe: 02 de Junio al 30 de junio de 2025
Monto Total del Contrato Q 5,800.00 Plazo del Contrato: 02/06/2025 al 30/06/2025
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: ’ Direccién de Administracion y-Finanzas

Objetivos del Contrato: "El Contratista" se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién de Administracién y Finanzas

de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién , diligencia y con arreglo a los
principios de la ética y providad, en la prestacién de servicios y cumplimiento de las actividades que se
describren a continuacién, sin ser estas limitadas, sino tGnicamente enunciativas ( segan Cluasula del contrato:
Tercera)

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Apoyé en clasificacién y organizacién de documentacién inactiva del archivo
b) Apoyé en el mantenimiento de las dreas de almacenaje de archivos para asegurar que los documentos esten protegidos
(9] Apoyé en cargar trasladar cajas'y expedientes pertenecientes al archivo
d) Brindé apoyo en la indentificacién de las carpetas donde se archiva la docmentacién
e) Apoyé en el resguardo de la documentacién del archivo
f) Apoyé en el control del préstamo de documentos o expedientes
g) Apoyé en la recopilacién , elaboracién y actualizacién mensual de los inventarios , catdlogos e indices archvisticos
h) Apoyé Otras actividades relacionadas con la contratacién
Leonel Alfonso Ferndndez Martinéz Lic. Pedro Orlando Monterroso Conastuj
Nombre Completo del Contratista Nombre de la autoridad que Evalua los servicios

(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

¢
s

Firma de Contratista Firma y sello de l_a’ Autoridad que Evalua los Servicios

(segtin Clausula de contrato: Décima Primera) :




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Seriores

Guatemala, 27 de Junio de 2025

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefiores

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentarles mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Leonel Alfonso Ferndndez Martinez CUl: 2413 62830 1001

Nudmero de contrato: 029-48-2025-MCD Acuerdo Ministerial: 475-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 37072730

Namero de Factura: 148980544 Serie: ECFSFDE2

Honorarios Mensuales: Q 5,800.00 Periodo del Informe: 02 de Junio al 30 de junio de 2025
Monto Total del Contrato Q5,800.00 Plazo del Contrato: 02/06/2025 al 30/06/2025

Unidad Administrativa donde presta los

servicios:

Direccién de Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién de Administracion y

Finanzas de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura v Deportes, con dedicacién, diligencia y
con arreglo a los principios de la ética y providad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las
actividades que se describren a continuacién, sin ser estas limitadas, sino tinicamente enunciativas (
segtn Cluasula del contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

o) Se apoyé en clasificacion y organizacién de documentacién inactiva del archivo )
b) Se apoyd en el mantenimiento de las Greas de almacenaje de archivos para asegurar que los documentos esten protegidos
9 Se apoyé en cargar trasladar cajas y expedientes pertenecientes al archivo
a0 Se brindé apoyo en la indentificacién de las carpetas donde se archiva la docmentacién
e)
Se apoyé en el resguardo de la documentacién del archivo
f) Se apoyé en el control del préstamo de documentos o expedientes
)] Se apoyé en la recopilacién , elaboracién y actualizacién mensual de los inventarios , catdlogos e indices archvistico
h) Se apoyé Otras actividades relacionadas con fa contratacién
__Leonel. Alfonso Ferndndez Martinéz Lic. Pedro Orlando Monterroso Conastuj
. Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segdn Clausula trato: Décima-Primera)

v

e

Firma de Contratista

Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seglin Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 27 de Junio de 2025
Seriores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefores

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentarles mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Leonel Alfonso Ferndndez Martinez CUI: 2413 62830 1001

Ndmero de contrato: i 029-48-2025-MCD Acuerdo Ministerial: 475-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 37072730

Ndmero de Factura: 148980544 Serie: - ECFSFDE2

Honorarios Mensuales: Q 5,800.00 Periodo del Informe: 02 de Junio al 30 de junio de 2025
Monto Total del Contrato Q5,800.00 Plazo del Contrato: 02/06/2025 al 30/06/2025
Unidad Administrativa donde presta los ] )

servicios: - Direccién de Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato: "El Contratista” se comprdmete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién de Administracion y Finanzas

de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién , diligencia y con arreglo a los
principios de la ética y providad, en la prestacién de servicios y cumplimiento de las actividades que se
describren a continuacién, sin ser estas limitadas, sino Gnicamente enunciativas ( segtin Cluasula del contrato:
Tercera)

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Se apoyé en clasificacién y organizacién de documentacién inactiva del archivo
b) en el mantenimiento de las &reas de almacendije de archivos para asegurar que los documentos esten protegidos

Se apoyd en el mantenimiento de las dreas de almacendje de archivos para asegurar que los documentos esten protegidos

(9] Se apoyé en cargar trasladar cajas y expedientes pertenecientes al archivo

d) Se apoyé en la indentificacién de las carpetas donde se archiva la docmentacién

e) Se apoyé en el resguardo de la-documentacién del archivo

f) Se apoyé en el control del préstamo de documentos o expedientes

Q) Se apoyé en la recopilacién , elaboracién y actualizacién mensual de los inventarios , catédlogos e indices archvisticos

Se apoyé tras actividades relacionadas con la contratacién

LeoneL Alfonso Ferndndez Martinéz Lic. Pedro Orlando Monterroso Conastuj
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

-

Firma de Contratista ;' Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
’ (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)




